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Instrucdes para Doacéo de livros e periddicos
a Biblioteca da Fatec Prof. José Camargo, de Jales-SP

O objetivo dessas InstrucBes € garantir um padrdo quanto aos procedimentos de doacdes de material
bibliografico a Biblioteca da Faculdade de Tecnologia Prof. José Camargo, de Jales. Para tanto,

seguem as orientacoes:

1. Toda doacdo deve ser precedida de consulta a Biblioteca;

2. O doador deve enviar uma lista ao e-mail fbiblil71@cps.sp.gov.br com a relacdo do material a ser
analisado, contendo os dados: Autor / Titulo / Edi¢do / Editora / Ano.

3. Apos andlise da listagem a Biblioteca contatara o doador informando quais materiais foram aceitos
e quais nao foram aceitos;

4. O doador deve observar quais os itens foram efetivamente aceitos pela Biblioteca, separa-los e
entrega-los, exclusivamente na Biblioteca, durante seu horério de funcionamento;

5. A Biblioteca executard os procedimentos técnicos necessarios a incorpora¢do dos materiais ao
acervo que serdo feitos de acordo com a disponibilidade de tempo de trabalho da equipe;

6. Casos excepcionais serdo discutidos com a Comisséo de Biblioteca da Unidade.

Pontos observados, para aceitacdo do material:

a) Assunto:
e Estar relacionado as areas de interesse da biblioteca.
e Na3o estar defasado.

b) Novos exemplares:
e Para atender a demanda da Biblioteca.
e Completar o acervo.
o Suprir falhas de colecéo.
e Substituir materiais danificados ou extraviados.

c) Agregar valor historico para a Instituig&o.

Materiais com as seguintes caracteristicas ndo serdo aceitos:
a) Obras danificadas ou em mau estado de conservacéo.
b) FOTOCOPIAS.
¢) Volumes de colecdes descontinuadas.

d) Idioma pouco acessivel.



